
RESPONSABILE PROVVEDIMENTO FINALE:
DIRETTORE AREA: Maria Lautieri

RECAPITO TELEFONICO: 011/9666697
RECAPITO E.MAIL:

RESPONSABILE DELL'ISTRUTTORIA – BIBLIOTECA:
RESPONSABILE DELL'ISTRUTTORIA: Valeria CASINI

RECAPITO TELEFONICO: 011/9671561
RECAPITO E.MAIL:

RESPONSABILE DEL POTERE SOSTITUTIVO:                                
SEGRETARIO GENERALE Ilaria Gavaini
RECAPITO TELEFONICO: 011/9666665

RECAPITO E.MAIL:

AREA COMUNICAZIONE – BIBLIOTECA 

DESCRIZIONE TERMINE DEL PROCEDIMENTO NOTE

Redazione atti amministrativi Direttore di Area 011/9671561

Redazione e registrazione convenzioni Direttore di Area 011/9671561
Accesso agli atti Direttore di Area 011/9671561
Accesso agli atti consiglieri comunali Direttore di Area 011/9671561

Riscontro scritto a segnalazioni, reclami, esposti, etc. scritti da cittadini, associazioni, ecc. Direttore di Area 011/9671561

Atti di impegno e liquidazione Direttore di Area 011/9671561
Ordinanze Direttore di Area 011/9671561

Iscrizione biblioteca Direttore di Area 011/9671561

Iscrizione area multimediale per minorenni Direttore di Area 011/9671561

Prestiti libri, DVD, CD, periodici Direttore di Area 011/9671561

Direttore di Area 011/9671561

Circolazione libraria SBAM Direttore di Area 011/9671561

Acquisto materiale bibliografico con contributo regionale – rendiconto 30gg Direttore di Area 011/9671561

Scarto materiale bibliotecario Direttore di Area 011/9671561

Inventario Direttore di Area 011/9671561

Progetto Nati per Leggere – rendiconto 30gg Direttore di Area 011/9671561

Statistiche e monitoraggio – risposta a richieste dati 30gg Direttore di Area 011/9671561

Ricerche d'archivio Direttore di Area 011/9671561

maria.lautieri@comune.alpignano.to.it

valeria.casini@comune.alpignano.to.it

ilaria.gavaini@comune.alpignano.to.it

SOGGETTO CHE EMANA IL 
PROVVEDIMENTO FINALE

RECAPITI REFERENTE 
UNITÀ ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE 
DELL'ISTRUTTORIA

RECAPITI REFERENTE UNITÀ 
ORGANIZZATIVA RESPONSABILE 

DELL'ISTRUTTORIA

30 gg, valeria.casini@comune.alpignano.to.it

30 gg, valeria.casini@comune.alpignano.to.it
30 gg. valeria.casini@comune.alpignano.to.it
5 gg. valeria.casini@comune.alpignano.to.it

30 gg, valeria.casini@comune.alpignano.to.it

30 gg, valeria.casini@comune.alpignano.to.it
30 gg, valeria.casini@comune.alpignano.to.it

immediata alla presentazione dell'utenza o 
alla ricezione del modulo

valeria.casini@comune.alpignano.to.it

immediata alla presentazione dell'utenza o 
alla ricezione del modulo

valeria.casini@comune.alpignano.to.it

immediata alla presentazione dell'utenza, se il 
documento è disponibile, altrimenti su 

prenotazione
valeria.casini@comune.alpignano.to.it

Prestito interbibliotecario nazionale 40 gg. valeria.casini@comune.alpignano.to.it

10 gg. Se il documento è disponibile, 
altrimenti su prenotazione

valeria.casini@comune.alpignano.to.it

valeria.casini@comune.alpignano.to.it

180 gg valeria.casini@comune.alpignano.to.it

40 gg valeria.casini@comune.alpignano.to.it

valeria.casini@comune.alpignano.to.it

valeria.casini@comune.alpignano.to.it

30 gg valeria.casini@comune.alpignano.to.it


